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АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ 

 ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 «ИНСТИТУТ ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ 

И ПЕРЕПОДГОТОВКИ» 
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 г. Красноярск, тел. 8 908 -026-90-33; 8 904 -891-72-61, ИНН/КПП 2461048270/246101001,  

е-mail: institut.dpo24@mail.ru 

 

                                                             

УТВЕРЖДАЮ 

Директор АНО ДПО                                           
«ИПКИП»                                                                                    

Н.С. Супонева                                                                                                      
«02» декабря 2022 г. 

 

ПОЛОЖЕНИЕ  

об обучении по индивидуальному учебному плану дополнительного 
профессионального образования в АНО ДПО «Институт повышения квалификации 

 и переподготовки» 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии             
с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации» и определяет условия зачисления, условия перевода обучающегося в пределах 
осваиваемой дополнительной профессиональной программы на индивидуальный учебный 

план, в том числе на ускоренное обучение. 

1.2. Дополнительное профессиональное образование осуществляется посредством 
реализации дополнительных профессиональных программ (ДПП) (программ повышения 
квалификации и программ профессиональной переподготовки). 

1.3. Согласно п.23 ст. 2. Федерального закона № 273-ФЗ Индивидуальный учебный 
план (далее ИУП) представляет собой учебный план, обеспечивающий освоение ДПП на 
основе индивидуализации ее содержания с учетом особенностей и образовательных 
потребностей конкретного обучающегося (слушателя).  ИУП - форма организации 
освоения ДПП обучающимся, при которой трудоемкость, последовательность и 
распределение по периодам обучения учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) 
могут изменяться, корректироваться и дополняться с учетом конкретных обстоятельств, 
предусматривающая освоение учебных дисциплин в сроки, отличающиеся от 
общеустановленных. 

1.4. Ускоренное обучение – это освоение программы дополнительного 
профессионального образования лицами, способными освоить ее в полном объеме за более 
короткий срок, чем это предусмотрено ДПП. 

1.5. Обучающиеся по программам дополнительного профессионального 
образования имеют право на обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе 
ускоренное обучение, в пределах осваиваемой образовательной программы.  

1.6. При освоении обучающимся ДПП профессиональной переподготовки АНО ДПО 
«ИПКИП» имеет право зачитывать учебные дисциплины (модули), изученные 
обучающимся ранее при освоении основных профессиональных образовательных программ 
или дополнительных образовательных программ в этой или другой образовательной 
организации. 

1.7. При освоении ДПП профессиональной переподготовки зачитываться могут 
исключительно дисциплины, являющиеся частью образовательной программы, освоение 
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которой подтверждено документом о высшем (среднем профессиональном) образовании 
или дипломом о профессиональной переподготовке, полученными не позднее 5 лет до 
начала обучения по ДПП. 

1.8. Зачет дисциплин осуществляется комиссией, образованной из специалистов 
данного направления обучения, которая несет ответственность за обеспечение адекватного 
контроля соответствия зачитываемых дисциплин требованиям осваиваемой ДПП. Состав 
комиссии утверждается приказом директора АНО ДПО «ИПКИП». 

1.9. Индивидуальным учебным планом может предусматриваться самостоятельное 

освоение обучающимися ДПП, свободное посещение занятий, изменение учебного 

графика, введение дополнительных форм контроля знаний по изучаемым дисциплинам, 
изменение срока проведения промежуточной аттестации. 

1.10. Обучение по индивидуальному плану может осуществляться как по отдельно 

взятой дисциплине, так и по всему комплексу учебных дисциплин учебного плана ДПП. 

1.11. Обучение по индивидуальному учебному плану может быть предоставлено: 
1.11.1. с целью ликвидации разницы в ДПП, либо ликвидации академической 

задолженности следующим категориям обучающихся:  
- не прошедшим в установленные сроки промежуточную аттестацию по отдельным 

учебным дисциплинам, модулям; 
- переведенным внутри образовательной организации на обучение с одной 

дополнительной профессиональной программы на другую; 
- восстановленным в образовательной организации для продолжения обучения, при 

наличии разницы в ДПП; 

1.11.2. С целью создания условий для продолжения и завершения обучения 

следующим обучающимся: 
- находящимся на длительном стационарном лечении; 
- родителям, воспитывающим детей до 3-х лет; 
- в иных исключительных случаях. 
    

2. ПОРЯДОК ЗАЧИСЛЕНИЯ (ПЕРЕВОДА) ОБУЧАЮЩЕГОСЯ НА 
ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ УЧЕБНЫЙ ПЛАН, В ТОМ ЧИСЛЕ НА УСКОРЕННОЕ 

ОБУЧЕНИЕ 

 

2.1.  Желание обучаться по индивидуальному учебному плану, в том числе 

ускоренно, может быть изложено поступающим при подаче документов на зачисление                     
в АНО ДПО «ИПКИП». 

2.2. Решение о переводе на обучение по индивидуальному учебному плану или 

ускоренному обучению принимается директором АНО ДПО «ИПКИП» на основании 
письменного заявления обучающегося (Приложение № 1 и № 2) и представленных 
документов, подтверждающих конкретные обстоятельства.  Принятое решение 
оформляется приказом. 

2.3. Индивидуальный план (Приложение № 3) составляется для обучающегося                    
с участием преподавателей дисциплин, подлежащих освоению, и утверждается 

директором АНО ДПО «ИПКИП». После издания приказа о зачислении (переводе) на 
обучение по индивидуальному учебному плану преподаватель выдаёт обучающемуся 
(слушателю) индивидуальный календарный график учебного процесса, разработанный 
на основе индивидуального учебного плана соответствующей дополнительной 

профессиональной программы и утвержденный директором АНО ДПО «Институт 
повышения квалификации  и переподготовки» (Приложение № 4).  

2.4. Индивидуальный учебный план утверждается на срок ликвидации 

академической задолженности или разницы в ДПП.  
2.5. В индивидуальном учебном плане указываются наименования дисциплин, 

разделов (модулей), подлежащих освоению, виды занятий (лекции, индивидуальные 

занятия, консультации и т.д.), дополнительные формы контроля знаний (собеседование, 
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тестирование, зачет, контрольная работа, практическое занятие и др.) и даты их 

проведения.  
2.6. Обучение по индивидуальному учебному плану освобождает обучающихся от 

посещения занятий по расписанию, но не отменяет обязанности освоения ДПП в полном 

объеме. Обучающийся обязан добросовестно осваивать дополнительную 
профессиональную программу, выполнять индивидуальный учебный план, посещать 
предусмотренные индивидуальным учебным планом учебные занятия, осуществлять 
самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять задания, данные педагогическими 
работниками в рамках осваиваемой ДПП (п. 1 ч. 1 ст. 43 Федерального закона «Об 

образовании в Российской Федерации»). 

2.7. Обучающийся обязан ознакомиться с учебно-методическим комплексом по 

каждой дисциплине (модулю), включенным в индивидуальный учебный план                                 

и согласовать с преподавателем график, сроки индивидуального изучения дисциплины 
(модуля) и даты контроля знаний. 

2.8. Контроль за качеством и сроками выполнения индивидуальных учебных 

планов осуществляет директор АНО ДПО «ИПКИП». Зачеты, экзамены обучающихся по 
ИУП учитываются и оформляются для каждого обучающегося индивидуально. 

2.9. Обучающийся допускается к сдаче итоговой аттестации при условии 

отсутствия задолженности по учебным дисциплинам (модулям), определенным 

индивидуальным учебным планом.  
2.10. Итоговую аттестацию обучающиеся по индивидуальным учебным планам, 

ускоренному обучению проходят в сроки, установленные для всех обучающихся или 
предусмотренные индивидуальным учебным планом. 

2.11. В случае невыполнения обучающимися утвержденного индивидуального 

учебного плана директор АНО ДПО «ИПКИП» может поставить вопрос о лишении права 
обучаться по индивидуальному учебному плану. 

2.12. В случае невыполнения индивидуального учебного плана обучающийся не 

допускается к итоговой аттестации и может быть отчислен из образовательного 

учреждения. 
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Приложение 1. 
 

Образец заявления на обучение по индивидуальному учебному плану 

 

Директору 

АНО ДПО «ИПКИП» 
 

________________________________________ 

(ФИО) 
от _________________________ 

___________________________ 

(ФИО полностью) 
обучающегося по программе: 

___________________________ 

(название программы) 
___________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу Вас разрешить мне обучение по индивидуальному учебному плану в период 

с «    »             202      г. по «    »       202   г. в связи с тем, что __________________________ 

_______________________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________________ 

(указываются причины обучения по индивидуальному учебному плану) 
 

Документы, являющиеся основанием для предоставления права свободного 

посещения занятий, прилагаются. 
 

 

 

_______________________ _____________________ 

                                                                                              Подпись       Расшифровка подписи 

 

                                                                                                               Дата 
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Приложение 2. 
 

Образец заявления на ускоренное обучение 

 

 

Директору 

АНО ДПО «ИПКИП» 

_________________________________________ 

(ФИО) 
от _________________________ 

___________________________ 

(Фамилия и инициалы) 
обучающегося по программе: 

___________________________ 

(название программы) 
___________________________ 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу Вас разрешить мне ускоренное обучение в связи с тем, что _____________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

(указываются причины ускоренного обучения ) 
 

Документы, являющиеся основанием для предоставления ускоренного обучения 

прилагаются. 
 

 

 

 

 

_______________________ _______________________ 

                                                                                         Подпись Расшифровка подписи 
 

 

                                                                                Дата 
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Приложение 3.  

 

 

Образец формы индивидуального учебного плана 

 

 

«Утверждаю» 

Директор АНО ДПО «ИПКИП» 

_____________________________________ 
Фамилия и инициалы 

«____» __________ 202___ г. 
 

 

 

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

 

______________________________________________________________ 
(Ф.И.О. полностью) 
Название дополнительной профессиональной программы ___________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

На период с «      » ______________202    г. по «     » ______________________202    г. 
 

 

№ 

п/п 

Наименование 
дисциплины, 

модуля 

Объем ак. 
часов 

Форма 

контроля 
знаний 

Дата 
проведения 
контроля 

знаний 

Подпись 
преподавателя 

      

      

      

      

      

      

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Куратор: 
____________ ___________________________ 

                                                                                                            (подпись) (Ф.И.О.) 
 

                                                                                                                                       Дата 
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 ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ КАЛЕНДАРНЫЙ ГРАФИК УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА  

ПО ДПП «…….» 

СЛУШАТЕЛЬ/ГРУППА:___________________________________ 

ПЕРИОД ОБУЧЕНИЯ/ОБЪЕМ ЧАСОВ:_____________________________ 

 
Месяцы сентябрь октябрь ноябрь декабрь январь февраль март апрель май июнь июль август 

Недели                                                     

Название 
дисциплины 

(модуля) 

 

                                                     

                                                     
                                                     
                                                     

                                                     
 

ИСПОЛНИТЕЛЬ:_______________________ 

 
Рекомендованные обозначения: 
 

ДО – дистанционное обучение; Э – экзамен; З – зачет; ПИАР - подготовка и оформление итоговой аттестационной работы; ИК – итоговый контроль (защита ИАР или 
комплексный экзамен); СТ – стажировка; Р – реферат; КР – контрольная работа. 

Приложение 4. 
 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Директор АНО ДПО «ИПКИП» 

 Н.С. Супонева 

п
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